Gestion financiere

a. Validation paiement des licences

A ce niveau, vous pouvez valider tout ou partie des licences en attente de validation de paiement. Il
est encore possible de supprimer une licence saisie par erreur.

Le tableau regroupe I'ensemble des licences attribuées non encore validées. Cliquez sur le bouton
valider pour confirmer I'attribution de ces licences. Attention, cela a pour effet de déclencher un
prélevement du montant total affiché, a la date qui figure dans la derniére colonne du tableau.

Pour supprimer une ou plusieurs licence(s) saisie(s) par erreur, cliquez sur I'onglet « Licences » dans
le menu Gestion financiere > Validation paiement des licences, cochez la ou les licence(s) a
supprimer puis cliquez sur le bouton supprimer.

Licences

MOUVEMENT TYPE LICENCE SAISIE CATEGORIE CIVILITE NOM PRENOM NE(E) LE
V4 Création Club 0417255 M 14/12/2018 Adultes M ADHERENT Nouvel 01/06/1975
Vi Création Club 0417256 N 14/12/2018 Adultes MME ADHERENTE Michelle 14/12/1978

‘@ Supprimer | |\/ Valider

b. Suivi des prélevements licences

Cette fonctionnalité vous permet de retracer les prélevements liés aux validations de licences
effectuées par le passé. Sélectionnez une année d’édition puis cliquez sur OK.

Suivi des prélévements

2019 v Licence v

Ecran d'édition des prélévements licences
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Suivi des prélevements

2019 v Licence v

o =2
N° DE CLUB NOM DU CLUB DATE REGLEMENT MONTANT ETAT
Vi 00F00506 ADOC TENNIS CLUB 15/12/2018 2900 € Effectué + B
Vi 00F00506 ADOC TENNIS CLUB 15/11/2018 116,00 € Effectué
Historique des prélévements licences de I'année sélectionnée
Le tableau des prélévements s’affiche. En cliquant sur I'icone suivante ~= , vous pouvez générer
I’édition PDF de la ligne.
ADOC TENNIS CLUB
00 FO 0506
Détail prélévement
Mature du preéléevement LICENCES
Date du prelevement 15122018
Statut de prélévement a Ta date d'édition Effectug
Origine du prélévement Z-DIVERSFFT
Montant préleve 2900 €
Date de validation du Catégorie Type Mouvement Quantité Tarif unitaire Montant total
paiement par le club
07i1/2018 Adultes Club Création 1 29,00 € 28,00 €
1 29,00 €

Edition PDF des détails d’un prélévement licences

_I_

Pour générer les écritures comptables de la ligne, cliquez sur I'icbne ' .

c. Suivi des prélevements équipes et des taxes tournois

De la méme maniere que le suivi des prélevements licences, vous pouvez retracer les préléevements

correspondant a I'enregistrement des équipes de votre club et des tournois organisés. La procédure
est identique, il suffit de renseigner un millésime d’édition puis de cliquer sur « rechercher ». Depuis
la liste des résultats, il est possible de générer les écritures comptables et d’obtenir une édition PDF

d’une ligne.
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d. Achat produits/services

Votre club a la possibilité de mettre en vente des produits et services via ADOC (menu Configuration
> Produits/services)

Ce menu vous permet de rechercher, par produit ou service, les achats effectués par vos membres
sur une période déterminée. Sélectionnez le produit ou service, saisissez une fourchette (date
d’achat minimum et maximum) puis cliquez sur rechercher.

Résultats

(1] )
PRODUIT DATE NOM PRENOM QUANTITE MONTANT A PAYER RESTANT DO
& Bolte de balle 31/10/2018 MIAMI Chloé 1 6,00 € 6,00 €
& Bolte de balle 11/10/2018 INDIAN WELLS Victoria 1 6,00 € 000€
a 3
Recherche d'achats de produits ou services: résultats
Vous pouvez aussi ajouter un achat de produit/service a un des membres du club en cliquant sur le
bouton ajouter.
Achat d'un produit / service
Boite de balle v 17/12/2018

ENTRAINEUR Roger (27/07/1987 - H - 0417224 D - 2019) °

Achat unitaire de produit ou service pour le compte d'un membre

Au cours d'une méme saisie, il pourra étre vendu a un membre 1 ou plusieurs produits. La date de
I'achat est saisissable. Elle doit étre antérieure ou égale a la date du jour.

N.B : I'achat d'un produit/service par un membre peut étre enregistré également a partir de la fiche
du membre, onglet « Compte »
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Adhérent «kENTRAINEUR Roger» - 417224 D (2019) - 4/6

dentité

Formules Groupes Disponibilités Reservations Niveau/Cls Compte Fonctions

0,00 €

Aucun achat trouvé.

Achat Produits/Services

Achat de produit ou service pour le compte d'un adhérent depuis sa fiche

e. Paiements

A partir de ce point du menu, un paiement peut étre ajouté pour un membre ou plusieurs membres
appartenant a un regroupement familial. Lors de |'enregistrement d'un paiement pour un

regroupement familial apparait I'ensemble des achats non soldés par chacun des membres
appartenant a ce regroupement.

Cliquez sur le bouton « ajouter » puis saisir les détails du paiement.

Recherche Résultats

Exercice

2019 v © Paradhérent (O) Par famille Adhérent

Période du

Moyen de paiement

- Veuillez Choisir -— v

Ajout d'un paiement pour le compte d'un adhérent

Un paiement est associé a une année adhésion. La date de |'enregistrement du paiement est
saisissable, elle doit étre antérieure ou égale a la date du jour.
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Ajout d'un paiement

Intitule Exercice Montant
Boite de balles 2019 v 6
Moyen de paiement Date paiement
Espéces v 17/12/2018

Commentaires

Ajout d'un paiement pour le compte d'un adhérent: saisie des informations

Création d'une décomposition de paiement

Un élément trouvé n

DATE . BENEFICIAIRE 4 ACHATS NON SOLDES 4 MONTANT A PAYER . RESTANT DU 4 VERSEMENT .

17/12/2018 ENTRAINEUR Roger Bofte de balle 6,00 € 6,00 € 6.0

Un élément trouvé. n

Décomposition du paiement

ANNEE & DATE & INTITULE MONTANT & REDUCTION & []
ACHATS
2019 17/12/2018 Boite de balle 6,00 € 000€

Un élément trouvé n
Achat Produits/Services

Un élément trouve n

ANNEE DATE INTITULE MOYEN PAIEMENT N° CHEQUE DATE ENCAISSEMENT MONTANT  REDUCTION \:\

PAIEMENTS EFFECTUES

o]

Vi 2019 17/12/2018 Boite de balles 6,00 € 000€ [ )

Un élément trouvé n
E Demande de PEL O Rafraichir ‘ @ Supprimer

Validation d'un paiement pour le compte d'un adhérent

Par ailleurs, vous pouvez, a tout instant, rechercher sur une année adhésion, I'ensemble des
paiements enregistrés pour un membre ou pour I'ensemble des membres d'un regroupement
familial. Pour cela, utilisez le bouton « rechercher » :
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Recherche Résultats

Exercice

2019 v @ Paradnhérent (7)) Par famille entr
érion ven de paiemer ENTRAINEUR Roger (27/07/1987 - H -
Période du Moyen de paiement 0417224D72019)

. - Veuillez Choisir — o
+  Ajouter Demande de PEL —

Ecran de recherche des paiements par adhérent ou famille

Recherche Reésultats

—+— Ajouter E Demande de PEL 0 Rafraichir "@' Supprimer ‘
Un élément trouve. n

DATE MOVYEN DE ENC. REMIS ENE
™M Elcans INTITULE & MONTANT & EAcriis SO i + EXERCICE 4 BENEFICIAIRE 4 (]
/‘ 17/12/18 Boite de balles 6,00 € [—T; 2019 ENTRAINEUR Roger |:|

Un élément trouve. n
—+— Ajouter Demande de PEL O Rafraichir "@' Supprimer ‘

Résultats de la recherche des paiements

. N . . o . =
N.B : les résultats peuvent étre exportés au format Excel en cliquant sur I'icbne suivante

f. Paiements tournois

Cette fonctionnalité vous permet de visualiser les paiements, effectués ou non, pour le compte d’une
inscription a I'un de vos tournois.

Il est possible de trier en fonction du mode de paiement ou encore du statut des réglements (a jour/a
payer). Pour chaque recherche, n’oubliez pas de préciser le millésime sportif.

2019 v - Indifférent —- v — Indifférent — v

& =)

COMPETITION & clorure  ECRTURE oy NOMDU CLUB & T O O T N TS ¥
Tournoi test paiemen CLUB TENNIS ENT. 18,00 € 18,00 € == (4 m m

Tournoi test paiemen. CLUB TENNIS ENT.. 28,00 € 0,00 € ™M E 0
Tournoi test paiemen T.C. DAUTEUIL 33,00 € 33,00 € B M E

Tournoi test paiemen. INDIAN WELLS Victoria PARIS UNIVERSIT. 15,00 € 15,00 € B [

Ecran des paiements tournois
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g. Relevé adhérent

Cette fonctionnalité permet d’éditer un relevé de compte d’un adhérent en saisissant au préalable
I’exercice et/ou les dates souhaités. L’export Excel contient le détail des achats, des paiements et des
régularisations ainsi que le solde de I'adhérent.

Relevé adhérent

o

— Indifférent —

o

Ecran d'édition d'un relevé d'adhérent

ADOC TENNIS CLUB

-3 Télécharger

FFF cogo Relevé Adhérent
du club Adhérent : ENTRAINEUR Roger
) Solde : 0,00 €
ACHATS
Date Formule (année d'adhésion) Montant Nom adhérent | Prénom adhérent
17/12/2018 Boite de balle 6,00 € ENTRAINEUR Roger
TOTAL 6,00 €
PAIEMENTS
Date Libellé pai it Montant Nom adhérent | Prénom adhérent
17/12/2018 Boite de balles 6,00 € ENTRAINEUR Roger
TOTAL 6,00 €
REGULARISATIONS
Date \ Libellé régularisation [ Montant [ Nom adhérent Prénom adhérent
\ TOTAL | 0,00 € \

Edition Excel d'un relevé d'adhérent
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h. Back office Paybox

Le back office Paybox est I'interface rattachée a votre compte de paiement en ligne.

Recherche

Tous les palements v 17112/2018 17/12/2018
--- Indifférent -— v
2019 v —-Indifferent - v
2018 v —-Indifférent — v

Vous y retrouverez toutes les transactions effectuées via Paybox dans le club, pourrez consulter le
statut des paiements et effectuer des remboursements si besoin.
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